https://www.htlmurr.de/?post_type=jobs&p=4113

Kaufmannische Sachbearbeitung ( m/w/d ) far
unseren Standort in 73779 Deizisau

Beschreibung
Aufgaben:

Als kaufmannische Sachbearbeitung ( m/w/d ) im 2-Schichtbetrieb unterstitzen Sie
die Abteilungsleitung bei der Verwaltung des Standorts:

¢ Wareneingangs- und Warenausgangsbuchungen im Kundensystem

¢ Unterstiitzung und Durchfiihrung von Inventuren

e Erstellung und Erfassung von Lieferscheinen

¢ Datenaufbereitung in Excel zur Vorbereitung der Fakturierung / Fakturierung
* Materialdisposition

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Idealerweise bringen Sie mit:

¢ Sorgfaltiges, strukturiertes und selbststandiges Arbeiten

¢ Eigeninitiative

¢ Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel, und die Fahigkeit sich
schnell in neue Programme einarbeiten zu kdnnen

¢ SAP Kenntnisse von Vorteil

Qualifikationen / Anforderungen

e Kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise in der Logistikbranche, oder
entsprechende Berufserfahrung im Bereich Sachbearbeitung

* Hohe Zahlenaffinitat

¢ Deutsch in Wort und Schrift

Leistungen der Anstellung
Was wir unseren Mitarbeitern bieten:

* Neue Kollegen erhalten eine umfassende Einarbeitung in alle
Geschaftsablaufe

e Einrichtung eines flexiblen Arbeitszeitkontos, nach erfolgter Einarbeitung
freie Arbeitszeiteinteilung

¢ 2 Sonderzahlungen im Jahr

Ein kollegiales Team mit flachen Hierarchien

 Eigenverantwortung und Weiterentwicklungsmdglichkeiten

Mitarbeiter-Events

Kontakte
Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung:

Bitte  senden  Sie Ilhre  vollstandigen Bewerbungsunterlagen ~ mit
Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen unter Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellung sowie des frilhestmdglichen Eintrittstermin ausschlieBllich im
PDF-Format per E-Mail an:

HTL Peter Messner GmbH

Arbeitgeber
HTL Peter Messner GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, 40 h /
2-Schichtbetrieb

Woche

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
Befristung nach § 14 TzBfG mit
Option auf Festanstellung

Industrie / Gewerbe
Logistikbranche

Arbeitsort
73779 Deizisau

Arbeitszeiten
Friihschicht 06:00 bis 14:30
Spatschicht 14:30 bis 23:00

Veréffentlichungsdatum
15. Dezember 2022

HTL Peter Messner GmbH
https://www.htimurr.de



joachimsteinhaeuser@htimurr.de
oder an die Adresse:

HTL Peter Messner GmbH

Herr Joachim Steinhduser
GmlnderstraBe 44

73568 Durlangen
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